
院级管理员
操作手册

本期培训，您关心的都在这里

师德师风专题培训

本学院学员管理

培训数据查看/下载

培训学时录入



师德师风专题培训-管理员操作手册平台门户

点击页面右上角【登录】，微信扫码登录后【进入平台】

温馨提示：首次登录，需进行账号认证、绑定。

绑定方式：

1、手机微信搜索关注【雨课堂】服务号

2、点击【更多】-【身份绑定】

3、搜索选择学校名称【东北大学】

4、跳转至统一身份认证系统，输入校内统一身份认证系统的

账号和密码，完成身份绑定。

学校平台首页 【https://neucfd.yuketang.cn】

https://dlutcfd.yuketang.cn/pro/portal/home


师德师风专题培训-管理员操作手册管理后台——培训班管理

平台支持院级管理员进行培训班管理，操作路径及可管理内
容如下：

操作路径：依次点击【培训管理】-【培训班管理】，找到对
应【2026年“教育家精神铸魂强师”校院两级师德教育】培
训班后，点击其右侧的【管理培训班】，即可进入管理页面。

管理内容：包括培养方案（含课程类型、学时 / 学分设置）、
学员管理、证书管理等。



师德师风专题培训-管理员操作手册管理员：学员管理

管理员可对培训班参培学员名单进行如下管理：

学员添加：支持通过【批量导入学员】或【单个添加学员】
功能录入学员；

学员移除：可通过【移除】功能删除学员。

 管理员可针对单个学员进行以下操作：查看【进度明细】、
【刷新成绩】、下载【学员个人成绩单】。



师德师风专题培训-管理员操作手册管理员权限二：培训学时录入

各学院自行组织学习研讨，添加课程并录入学员成绩。

操作步骤：建议每次培训对应一次线下课程，课程内的教
师学时规则为要么获得全部学时，要么获得0学时。
点击【培养方案】→【添加线下课程】→【线下培训录入】
注意事项：​
① 标有 “*” 的为必填项，请确保完整填写；​
② 【课程管理员】和【主讲老师】需填写操作者本人的账

号；​
③ 请务必填写【学时】；​
④ 【课程类型】请务必设置为【必修】，否则后续无法导

入参培教师成绩。



师德师风专题培训-管理员操作手册管理员权限二：培训学时录入

线下培训课程添加完成后，需填写培训信息。

鼠标放在左下角头像，【切换到教师身份】。

 在【教学管理】-【我教的课】，点击刚刚添加的线下课程。



师德师风专题培训-管理员操作手册管理员权限二：培训学时录入

填写具体培训详情

教学班内置【培训详情】内容，点击【培训详情】--在正文

内填写（培训举办日期、起止时间、地点、主讲人、照片

（选填））-下面选项选【否】-点击【保存】



师德师风专题培训-管理员操作手册管理员权限二：培训学时录入

线下成绩导入的操作步骤及填写要求如下：​

① 点击【成绩单】，选择【线下成绩导入】；​

② 下载【线下成绩导入模板.xlsx】；​

③ 按要求填写模板后，上传该表格。​

填写规则：​

“线下培训成绩” 列中，为参加培训的老师填写 100 分（必

须填写 100 分，否则老师无法获得相应学时）； ​未参加培训

的老师填写 0 分。​

注意事项：​模板字段不得删改。


